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proces-verbaal 
=

een woordelijk verslag van de gang van zaken

-

wettelijke en administratieve eisen

+

exameneisen CITO



2

Plicht om proces-verbaal op te maken voor de 

141&142 = “Notificatieplicht” = (art.152 WvSv)

Verplicht + ten spoedigste PV van het:

1. Opgespoorde strafbare feit = alle bestanddelen 

+ van hetgeen tot opsporing is

2. Verricht = wijze van bewijs verzamelen                             

met name de uitgeoefende bevoegdheden/dwangmiddelen

+ van hetgeen tot opsporing is

3. Bevonden = alle relevante onderzoeksbevindingen (waarheid)

� Discretionaire bevoegdheid is de (beperkte) beslissingsvrijheid om 
geen PV op te maken van een overtreding.                              
NJ 1994 709/710 Hof Amsterdam
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Doelen van het PV

1. Maakt voor de OvJ besluit tot vervolging* mogelijk

2. Bevat info waarop de rechter een beslissing neemt

* Vervolging = moet zo spoedig mogelijk (art. 167,1)

Sepot/seponeren = afzien van vervolging / terzijde leggen

Op grond van:

� Haalbaarheid

� Opportuniteitsbeginsel = geen algemeen belang vervolgen (art. 167,2 WvSv)

• Onder voorwaarde (betalen)

• Al genoeg gestraft door de gevolgen van het feit

• Al disciplinair gestraft
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Bewijsmiddelen art. 339 WvSv

� Eigen waarneming rechter

� Verklaring getuige

� Verklaring getuige-deskundige

� Verklaring verdachte

� Schriftelijke bescheiden (w.o. proces-verbaal)
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Proces-verbaal = “uniek bewijs”

� Het bewijs dat verdachte het strafbare feit heeft 
gepleegd kan door de rechter worden aangenomen op 
het proces-verbaal van de opsporingsambtenaar
(art. 344, 2 WvSv)

� De rechter moet op basis van dit proces-verbaal (wettig bewijsmiddel)

wel de overtuiging krijgen dat verdachte het ten laste gelegde feit 
heeft begaan (art. 338 WvSv) 

� De rechter moet eveneens de rechtmatigheid van de 
bewijsverzameling vast kunnen stellen op basis van de bewijsmiddelen 

� Niemand kan veroordeeld worden op slechts het 
bewijs van alleen één getuigenis/ook niet op alleen 
die van verdachte zelf (art. 341, 4 en art. 342, 2 WvSv)



6

Proces-verbaal - wettelijke eisen 
(art 152, 153, 156  en 157 WvSv)

� 141 of 142 zijn + BOA: standplaats + nr. akte van beëdiging in PV (BBOA)

� Persoonlijk opmaken (inhoud voor rekening verbalisant(en))

� Ten spoedigste opmaken

� Dagtekenen (datum sluiten = controle ten spoedigste)

� Ondertekenen (zonder ondertekening geen uniek bewijs)

� Op AMBTSEED / AMBTSBELOFTE (zonder = geen uniek bewijs)

� REDENEN VAN WETENSCHAP (= zintuiglijke waarnemingen)                  

zoveel mogelijk uitdrukkelijk opgeven

� Onverwijld doen toekomen aan de HulpOvJ. De HOvJ doet het PV 
onverwijld toekomen aan de OvJ (mits anders bepaald)

� Cautie in het PV opnemen (art. 29.3 WvSv)

+ Verklaring zoveel mogelijk in eigen woorden verdachte
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Proces-verbaal - overige eisen

� Persoonsgegevens

� Nauwkeurig: data, tijdstippen (24 uurs /4 cijfers) en plaatsen

� Chronologisch 

� Onvoltooid verleden tijd 

� ‘Ik-vorm’

� Zakelijk, duidelijk en overzichtelijk

� Geen conclusies, eigen meningen of emoties

� Verbeteringen: waarmerken (met paraaf + verwijzingsteken)
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Volgorde PV - CITO

� Aanhef 

� Dienstverrichting

� Beschrijving overtreding =1e WRN-zin = RvW + (artikel)

� Beschrijving eigen waarneming =2e WRN-zin = RvW + (casus)

� Legitimeren als (B)OA

� Aanspreken verdachte om evt. naar de vergunning te vragen

� Staande houden verdachte en ID-gegevens

� Cautie + “verklaring” 

� Controle identiteitsgegevens verdachte (… zijn, door hem getoonde…)

� Eventuele controle vergunning

� Afsluiting op ambtseed/ambtsbelofte 
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Proces-verbaal – CITO - in schema

� AANHEF: Ik, Examenkandidaat  Dienstbetrekking  
tevens Boa Akte van beëdiging nummer 123  
Standplaats

� DIENSTVERRICHTING: Op datum, tijd, uniform, 
handhaving belast, openbare weg, locatie

� BESCHRIJVING OVERTR. (1e wrnz) = artikel + RvW letterlijk toepassen 5 PNT

� EIGEN WAARNEMING OVERTR. (2e wrnz) = info casus + RvW compleet 5 PNT

� LEGITIMEREN als (B)OA 

� Eventueel vragen naar de vergunning en ontkennend antwoord  (onderdeel aanspreken verdachte)

� STAANDE HOUDEN verdachte en ID vragen/opgeven

� CAUTIE = (ntav) voor het verhoor en daarna verklaring verdachte “ik beken ……”

� CONTROLE VAN  zijn ID door zijn + getoond geldig: paspoort/ID kaart 

� Eventueel controle vergunning bij de vergunningverlener

� OPGEMAAKT OP AMBTSEED, PLAATS, EXAMENDATUM
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Beschrijving overtreding + 

eigen waarneming

1. Correcte en volledige beschrijving overtreding (1e wrnz).

Bevat: alle bestanddelen van het overtreden artikel.

Ik zag (en hoorde) toen dat daar (in de Bergstraat te Gouda, ter hoogte van 
perceel 3,) een man … artikel toepassen

� Geen synoniemen  

� + redenen van wetenschap

� Zo nodig de juiste keuze in concretisering: ‘op of aan …’ in relatie tot de casus

+ bij artikel met vergunning: … hetgeen zonder in het bezit te zijn van een 
vergunning van het college van burgemeester en wethouders verboden is.

2. Beschrijving eigen waarneming overtreding (2e wrnz).

Beschrijft: de overtreding feitelijk/concreet. Bevat de complete casusinfo! 
Eventueel aangevuld met een herhaling van een bestanddeel zoals ‘openbare weg’
of ‘binnen de bebouwde kom’. 

� Redenen van wetenschap

+ vragen naar de vergunning + het ontkennend antwoord, indien aan de orde.


